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Microsoft PowerPoint – Basis
Erlernen Sie die Grundlagen der Präsentationserstellung mit PowerPoint

Kurs ID: PPTGL
Dauer: 2 Tage
ab  € 467,50 zzgl. MwSt.

Mehr Details

In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie mit ansprechenden und strukturierten Präsentationen
die Aufmerksamkeit Ihrer Zuhörer gewinnen. Wir vermitteln Ihnen essenzielle Regeln und
Funktionen zur Präsentationserstellung, damit Sie Ihre Inhalte überzeugend und klar
transportieren können. Entdecken Sie leistungsstarke Tools wie SmartArt-Grafiken und
Animationen, die Ihre Gestaltungsmöglichkeiten erheblich erweitern. Zudem erhalten Sie
wertvolle Tipps zur Vorbereitung und effektiven Vermittlung Ihrer Kernbotschaft sowie zur
modernen und ansprechenden Gestaltung Ihrer Präsentationen.

Kursinhalte
Einführung in PowerPoint

Kennenlernen der Programmoberfläche
Dateien öffnen, schließen und neu erstellen

Texteingabe und -formatierung
Texteingabe im Gliederungsbereich
Text formatieren
Nummerierungen und Aufzählungen
Kopf- und Fußzeilen

Design und Layout
Bestehendes Präsentationsdesign verwenden
Sinn und Zweck von Folienmaster und Layouts
 Zuweisen von Folienlayouts
 Hintergrundformatierung
Verwenden von Vorlagen

Einfügen und Bearbeiten von Objekten
Bilder und Formen einfügen und bearbeiten
Formkontur und Fülleffekte
Ausrichten und Verteilen von Objekten
Besondere Objekte: Tabellen, Diagramme und SmartArt

Animationen und Übergänge

https://www.tectrain.at/kurskatalog/microsoft-office/microsoft-powerpoint/ms-powerpoint-basis
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Folienübergänge und Animationen
Präsentation und Vorbereitung

Vorbereiten der Präsentation
Präsentieren
Notizen hinzufügen

Dateiverwaltung
Kopieren, Verschieben und Löschen von Folien
Speichern in anderen Dateiformaten
Drucken von Präsentationen, Notizenseiten und Handouts

Voraussetzungen
Windows Grundlagen

Zielgruppe
Personen, die den grundlegenden Umgang mit MS PowerPoint erlernen wollen.
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Termine

Datum Dauer Ort Preis

14.07.2026 - 15.07.2026 2 Tage Wien Aktion! € 467,50
14.07.2026 - 15.07.2026 2 Tage Online Aktion! € 467,50

13.08.2026 - 14.08.2026 2 Tage Graz € 550,00

13.08.2026 - 14.08.2026 2 Tage Online € 550,00

14.09.2026 - 15.09.2026 2 Tage Wien € 550,00

14.09.2026 - 15.09.2026 2 Tage Online € 550,00

22.10.2026 - 23.10.2026 2 Tage Graz € 550,00

22.10.2026 - 23.10.2026 2 Tage Online € 550,00

05.11.2026 - 06.11.2026 2 Tage Wien € 550,00

05.11.2026 - 06.11.2026 2 Tage Online € 550,00

09.12.2026 - 10.12.2026 2 Tage Graz € 550,00

09.12.2026 - 10.12.2026 2 Tage Online € 550,00

20.01.2027 - 21.01.2027 2 Tage Wien € 550,00

20.01.2027 - 21.01.2027 2 Tage Online € 550,00

04.02.2027 - 05.02.2027 2 Tage Graz € 550,00

04.02.2027 - 05.02.2027 2 Tage Online € 550,00

16.03.2027 - 17.03.2027 2 Tage Wien € 550,00

16.03.2027 - 17.03.2027 2 Tage Online € 550,00

12.04.2027 - 13.04.2027 2 Tage Graz € 550,00

12.04.2027 - 13.04.2027 2 Tage Online € 550,00

19.05.2027 - 20.05.2027 2 Tage Wien € 550,00

19.05.2027 - 20.05.2027 2 Tage Online € 550,00

14.06.2027 - 15.06.2027 2 Tage Graz € 550,00

14.06.2027 - 15.06.2027 2 Tage Online € 550,00

14.07.2027 - 15.07.2027 2 Tage Wien € 550,00

14.07.2027 - 15.07.2027 2 Tage Online € 550,00

10.08.2027 - 11.08.2027 2 Tage Graz € 550,00

10.08.2027 - 11.08.2027 2 Tage Online € 550,00
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16.09.2027 - 17.09.2027 2 Tage Wien € 550,00

16.09.2027 - 17.09.2027 2 Tage Online € 550,00

20.10.2027 - 21.10.2027 2 Tage Graz € 550,00

20.10.2027 - 21.10.2027 2 Tage Online € 550,00

04.11.2027 - 05.11.2027 2 Tage Wien € 550,00

04.11.2027 - 05.11.2027 2 Tage Online € 550,00

09.12.2027 - 10.12.2027 2 Tage Graz € 550,00

09.12.2027 - 10.12.2027 2 Tage Online € 550,00

19.01.2028 - 20.01.2028 2 Tage Wien € 550,00

19.01.2028 - 20.01.2028 2 Tage Online € 550,00

01.02.2028 - 02.02.2028 2 Tage Graz € 550,00

01.02.2028 - 02.02.2028 2 Tage Online € 550,00

16.03.2028 - 17.03.2028 2 Tage Wien € 550,00

16.03.2028 - 17.03.2028 2 Tage Online € 550,00

10.04.2028 - 11.04.2028 2 Tage Graz € 550,00

10.04.2028 - 11.04.2028 2 Tage Online € 550,00


