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SharePoint – Power User
Effiziente Zusammenarbeit und erweiterte Funktionen in Microsoft
SharePoint meistern

Kurs ID: SPPU
Dauer: 2 Tage
ab  € 1.190,00 zzgl. MwSt.

Mehr Details

In diesem Kurs erweitern Sie Ihre Kenntnisse und lernen, Microsoft SharePoint noch
gezielter für die digitale Zusammenarbeit einzusetzen. Sie erfahren, wie Sie Dateien,
Daten, Neuigkeiten und Ressourcen sicher teilen und Teamwebsites individuell gestalten,
um Projekte effizient zu steuern – im Büro, im Homeoffice oder unterwegs. Nach dem Kurs
können Sie Inhalte selbstständig bereitstellen und verwalten, Arbeitsumgebungen und
Workflows optimieren sowie Vorlagen und Berechtigungen professionell konfigurieren.
Zudem lernen Sie erweiterte Funktionen von SharePoint kennen, verbessern die Sicherheit
in Ihren Projekten und nutzen die verschiedenen SharePoint-Services für den reibungslosen
Datenaustausch. Der Kurs richtet sich an erfahrene AnwenderInnen, die bereits mit den
Grundlagen vertraut sind und SharePoint – ob lokal installiert oder als Online-Version –
produktiver und flexibler einsetzen möchten.

Kursinhalte
Websites & Inhalte

Websites erstellen und verwalten
Webparts einsetzen und bearbeiten
Arbeiten mit Inhaltstypen und Dokumentensets

Information Management
Vorlagen für Listen und Dokumentbibliotheken erstellen
Spalten und Metadaten verwalten
Dokumente, Listen und Umfragen erstellen und pflegen

Taxonomien & Suche
Managed Metadata und Taxonomien verwalten
Search Center und Microsoft Search nutzen
Suchfunktionen optimieren und anpassen

Apps & Services
Integration der Power-Plattform

https://www.tectrain.at/kurskatalog/microsoft-office/microsoft-sharepoint/sharepoint-power-user
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Arbeiten mit Microsoft Forms
Zusammenspiel mit Microsoft Planner

Sicherheit & Richtlinien
Vergabe von Berechtigungen
Sicherheitseinstellungen für SharePoint und OneDrive konfigurieren
Information-Management-Policies

Workflows & Automatisierung
Integrierte Workflows nutzen
Content-Approval-Workflows erstellen
Moderne Workflows mit Power Automate entwickeln

Voraussetzungen
Grundkenntnisse in Microsoft SharePoint
Verständnis für Team- und Projektarbeit mit SharePoint
Basiswissen in Microsoft 365 (vorteilhaft)

Zielgruppe
Power-User
Key-User
ProjektmitarbeiterInnen
TeamleiterInnen
IT-MitarbeiterInnen
Site-Owner
Erfahrene SharePoint-AnwenderInnen
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Termine

Datum Dauer Ort Preis

10.09.2026 - 11.09.2026 2 Tage Graz € 1.190,00
10.09.2026 - 11.09.2026 2 Tage Online € 1.190,00

30.11.2026 - 01.12.2026 2 Tage Wien € 1.190,00

30.11.2026 - 01.12.2026 2 Tage Online € 1.190,00

18.03.2027 - 19.03.2027 2 Tage Graz € 1.190,00

18.03.2027 - 19.03.2027 2 Tage Online € 1.190,00

01.07.2027 - 02.07.2027 2 Tage Wien € 1.190,00

01.07.2027 - 02.07.2027 2 Tage Online € 1.190,00

02.09.2027 - 03.09.2027 2 Tage Graz € 1.190,00

02.09.2027 - 03.09.2027 2 Tage Online € 1.190,00

23.11.2027 - 24.11.2027 2 Tage Wien € 1.190,00

23.11.2027 - 24.11.2027 2 Tage Online € 1.190,00

21.03.2028 - 22.03.2028 2 Tage Graz € 1.190,00

21.03.2028 - 22.03.2028 2 Tage Online € 1.190,00


