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Microsoft Sway
Erstellen Sie interaktive Inhalte mit Microsoft Sway

Kurs ID: SWAY
Dauer: 1 Tag
ab € 420,00 zzgl. MwSt.

Mehr Details

In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie mit Microsoft Sway ansprechende und interaktive
Prasentationen, Berichte und Newsletter erstellen. Sie erhalten einen umfassenden
Uberblick Uber die Funktionen von Sway und erfahren, wie Sie Texte, Bilder, Videos und
andere Medien nahtlos integrieren. Durch praxisnahe Ubungen entwickeln Sie die
Fahigkeiten, Ihre Inhalte effektiv zu strukturieren und zu gestalten, um lhre Zielgruppe zu
begeistern. Zudem werden Sie in die Méglichkeiten der Zusammenarbeit und des Teilens
von Sway-Inhalten eingefuhrt, um Ihre Kommunikation im beruflichen Umfeld zu
optimieren.

Lernziele

¢ Verstandnis der grundlegenden Funktionen von Microsoft Sway
Erstellung interaktiver und ansprechender Inhalte

Integration verschiedener Medienformate in Sway

Effektive Strukturierung und Gestaltung von Prasentationen
Nutzung von Vorlagen und Designoptionen

Zusammenarbeit und Teilen von Sway-Inhalten

Anwendung von Best Practices fur professionelle Prasentationen

Kursinhalte
Einfuhrung in Microsoft Sway

e Was ist Sway und seine Einsatzmdglichkeiten
e Sway im Vergleich zu PowerPoint
e Alleinstellungsmerkmale von Sway

Sway-Anwendungen und Schnittstellen

e Sway Web App und lokale Versionen flr PC und Tablet
e Schnittstellen mit OneDrive und Integration in die Microsoft 365-Umgebung
e Uberblick tber verfiigbare Sway-Vorlagen
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Grundlagen der Sway-Erstellung

e Arbeiten mit leeren Vorlagen und Best Practice Beispiele
e Verwendung des Sway Editors und der Story Line
¢ Quellen fir Creative Commons Medien

Arbeiten mit Inhaltskarten

¢ Erstellen und Bearbeiten von Inhaltskarten

¢ Nutzung von Medienkarten fir Videos und Bilder

e Einbettungskarten fur externe Inhalte

e Gruppenkarten zur Strukturierung von Informationen

Design und Layout in Sway

¢ Verwendung von Sway-eigenen Formatvorlagen
¢ Anpassung und Erstellung eigener Vorlagen

Praxisbeispiele und Optimierung

e Tipps und Tricks fur eine effektive Nutzung von Sway
e Erstellung einer eigenen Prasentation
e Feedback und Optimierung der erstellten Inhalte

Zusammenarbeit und Teilen

* Freigabeoptionen und Berechtigungen fur Sway-Projekte
e Gemeinsames Arbeiten an Prasentationen

Voraussetzungen

¢ Grundlegende Computerkenntnisse
e Erfahrung mit Office-Anwendungen von Vorteil

Zielgruppe

¢ Marketing- und Kommunikationsfachleute
Projektmanager

Vertriebsteams

Unternehmensberater
Bildungsbeauftragte

www.tectrain.at
office@tectrain.at
+43 50 4510-0

Seite 2 von 2
Datum: 11.02.2026



