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Entwerfen, Analysieren und Prasentieren mit Microsoft
365 Copilot

Kurs ID: MS-4018
Dauer: 1 Tag
ab € 690,00 zzgl. MwSt.

Mehr Details

In diesem Kurs lernen Benutzer allgemeine Eingabeaufforderungsflows in Microsoft 365-
Apps wie PowerPoint, Word, Excel, Teams und Outlook kennen. AuBerdem wird Microsoft
365 Copilot Chat vorgestellt und der Unterschied zwischen arbeits- und webgeerdeten
Daten erlautert.

Das Seminar ersetzt den Kurs MS-4005: Erstellen effektiver Prompts fur Microsoft 365
Copilot.

Kursinhalte
Einfuhrung in Microsoft 365 Copilot

e Was ist Microsoft 365 Copilot?

e Erfahren Sie, wie Microsoft 365 Copilot funktioniert

e Erkunden der Kernkomponenten von Microsoft 365 Copilot

e Untersuchen, wie Microsoft sich flr verantwortungsvolle Kl einsetzt

Erstellen effektiver Prasentationen mit Kl

e Einflhrung in Copilot in Microsoft PowerPoint

¢ Erstellen Sie ansprechende Folien mit Microsoft 365 Copilot in PowerPoint

e Verfeinern und verbessern Sie lhre Prasentation

« Ubung - Setzen Sie alles zusammen: Erstellen Sie eine Présentation von Anfang bis Ende

Entwerfen von wirkungsvollen Dokumenten mithilfe von Ki

e Erstellen Sie Inhalte mit Copilot in Microsoft Word
¢ Verbessern Sie Ihre Texte mithilfe von Copilot in Word
 Ubung - Setzen Sie alles zusammen: Entwerfen, verbessern und teilen Sie Ihr Dokument

Machen Sie lhre Besprechungen mit Kl produktiver
e Verbessern Sie lhre Zusammenarbeit mit Copilot in Teams-Chats

e Steigern Sie lhre Zusammenarbeit mit Copilot in Teams-Besprechungen
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 Ubung - Zusammenarbeit von Anfang bis Ende mit Copilot in Teams managen
Entdecken neuer Datenerkenntnisse mit KiI

¢ Verbessern Sie lhre Zusammenarbeit mit Copilot in Teams-Chats
e Steigern Sie lhre Zusammenarbeit mit Copilot in Teams-Besprechungen
« Ubung - Zusammenarbeit von Anfang bis Ende mit Copilot in Teams managen

Vom Posteingang zur Wirkung: Verbessern Sie lhre E-Mail-Workflows mit Kl

¢ Vereinfachen Sie Datenzusammenfassung, Analyse und visuelle Einblicke
e Passen Sie Datenintegration, Analyse und Visualisierung mit Copilot in Excel an
« Ubung - Steigern Sie Ihre Produktivitat durch datengestiitzte Entscheidungen

Mit Kl-gestutztem Chat konnen Sie Produktivitat freisetzen und Kreativitat
entfesseln

¢ Verstehen Sie Microsoft 365 Copilot Chat

e Optimieren Sie Ihren Workflow mit arbeitsbezogenen Daten in Copilot Chat
e Maximieren Sie lhre Produktivitat mit webgestitztem Copilot Chat

« Ubung - Bestehen Sie Ihr Interview mithilfe von Copilot Chat

Voraussetzungen

e Kursteilnehmer sollten Uber grundlegende funktionale Erfahrungen mit Microsoft 365-
Diensten verfligen.
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Termine

Datum Dauer Ort Preis
08.10.2026 1Tag Graz €690,00
08.10.2026 1Tag Online € 690,00
21.12.2026 1Tag Wien € 690,00
21.12.2026 1Tag Online €690,00
11.02.2027 1Tag Graz € 690,00
11.02.2027 1Tag Online €690,00
22.04.2027 1Tag Wien € 690,00
22.04.2027 1Tag Online € 690,00
21.07.2027 1Tag Graz €690,00
21.07.2027 1Tag Online € 690,00
30.11.2027 1Tag Wien € 690,00
30.11.2027 1Tag Online €690,00
19.01.2028 1Tag Graz € 690,00
19.01.2028 1Tag Online €690,00
www.tectrain.at
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