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Microsoft 365 Copilot für Excel
Steigern Sie Ihre Produktivität mit KI-gestützter Datenanalyse in Excel 365

Kurs ID: MSCOEXC
Dauer: 0,5 Tage
ab  € 450,00 zzgl. MwSt.

Mehr Details

Microsoft Copilot ist ein KI-gestütztes Produktivitätstool, das große Sprachmodelle nutzt
und nahtlos in den Microsoft Graph sowie die Microsoft 365-Apps und -Dienste integriert
ist. Es bietet in Echtzeit intelligente Unterstützung, um Ihre Produktivität, Fähigkeiten und
Kreativität zu fördern. Mit Copilot können Sie Aufgaben effizienter erledigen, indem Sie
etwa Dokumente erstellen, Daten analysieren und Zusammenfassungen generieren,
wodurch Sie mehr Zeit für kreative und strategische Aktivitäten gewinnen. In diesem
praxisorientierten Kurs lernen Sie, wie Sie Microsoft Copilot effektiv in Excel 365 einsetzen,
um Ihre Datenanalyse und -visualisierung zu optimieren. Sie erfahren, wie der KI-gestützte
Assistent Ihnen hilft, komplexe Aufgaben zu vereinfachen, fundierte Entscheidungen zu
treffen und Ihre Arbeitsabläufe effizienter zu gestalten. Durch praktische Übungen und
reale Anwendungsbeispiele gewinnen Sie Sicherheit im Umgang mit Copilot und können
das Erlernte direkt in Ihrem Arbeitsalltag anwenden.

Lernziele
Copilot-Funktionen in Excel verstehen
Daten effizient mit KI analysieren
Routineaufgaben automatisieren
Diagramme und Visualisierungen erstellen
Formeln und Funktionen mit Copilot generieren
Datenqualität mit KI verbessern
Copilot in Arbeitsprozesse integrieren

Kursinhalte
Einführung in Microsoft Copilot für Excel 365

Überblick über Microsoft Copilot und seine Integration in Excel
Einrichtung und erste Schritte mit Copilot
Benutzeroberfläche und Navigation

Datenanalyse mit Copilot

https://www.tectrain.at/kurskatalog/microsoft-technisch/microsoft-copilot/microsoft-365-copilot-fuer-excel
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Automatisierte Datenaufbereitung und -bereinigung
Erkennen von Mustern und Trends in Datensätzen
Erstellung von Pivot-Tabellen und deren Analyse

Automatisierung von Aufgaben
Verwendung von Copilot zur Generierung und Optimierung von Formeln
Automatisches Ausfüllen und Vorhersagen von Daten
Erstellung und Anpassung von Makros mit Unterstützung von Copilot

Datenvisualisierung
Erstellung und Anpassung von Diagrammen mit Copilot
Empfehlungen für geeignete Visualisierungen basierend auf Datentypen
Anpassung von Designs und Layouts für Präsentationen

Fortgeschrittene Funktionen und Best Practices
Integration von Copilot mit anderen Microsoft 365 Anwendungen
Sicherheitsaspekte und Datenschutz beim Einsatz von KI
Tipps und Tricks für maximale Effizienz

Voraussetzungen
Grundkenntnisse in Microsoft Excel​
Erste Erfahrungen mit Microsoft 365 von Vorteil
Microsoft 365 Copilot Pro Lizenz

Zielgruppe
Datenanalyst:innen
Controller:innen
Finanzmitarbeiter:innen
Projektmanager:innen
Excel-Anwender:innen
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Termine

Datum Dauer Ort Preis

14.10.2026 0,5 Tage Graz € 450,00
14.10.2026 0,5 Tage Online € 450,00

10.12.2026 0,5 Tage Wien € 450,00

10.12.2026 0,5 Tage Online € 450,00

08.02.2027 0,5 Tage Wien € 450,00

08.02.2027 0,5 Tage Online € 450,00

19.03.2027 0,5 Tage Graz € 450,00

19.03.2027 0,5 Tage Online € 450,00

08.06.2027 0,5 Tage Wien € 450,00

08.06.2027 0,5 Tage Online € 450,00

14.09.2027 0,5 Tage Graz € 450,00

14.09.2027 0,5 Tage Online € 450,00

17.11.2027 0,5 Tage Wien € 450,00

17.11.2027 0,5 Tage Online € 450,00

25.01.2028 0,5 Tage Graz € 450,00

25.01.2028 0,5 Tage Online € 450,00

07.03.2028 0,5 Tage Wien € 450,00

07.03.2028 0,5 Tage Online € 450,00


