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ChatGPT in der Praxis
ChatGPT als produktives Arbeitssystem im Berufsalltag nutzen

Kurs ID: CPTAIS
Dauer: 1 Tag
ab  € 650,00 zzgl. MwSt.

Mehr Details

Dieser Kurs richtet sich an Anwender:innen, die sich bewusst für ChatGPT als ihr
produktives KI-System entschieden haben und nun das gesamte OpenAI-Ökosystem
umfassend nutzen möchten. Sie lernen, wie ChatGPT vom reinen Chat-Interface zu einer
integrierten Arbeitsumgebung gewachsen ist, die Funktionen wie Projekte, persistentes
Gedächtnis, Custom GPTs, Canvas, Code Interpreter, Advanced Voice und Deep Research
vereint. Im Vordergrund steht nicht das einzelne Feature, sondern das Zusammenspiel:
Kontext wird gezielt aufgebaut und nachhaltig stabil gehalten. Wissen wird strukturiert den
passenden Ebenen wie Projekten, Custom GPTs oder dem Memory zugeordnet. Recherche,
Texterstellung und Datenauswertung greifen dabei nahtlos ineinander und bilden einen
durchgängigen, effizienten Arbeitsfluss. Unsere erfahrene Trainer:innen zeigen anhand
praxisnaher Beispiele aus dem realen Berufsalltag, wie sich ChatGPT als geordneter,
nachvollziehbarer Arbeitsplatz einsetzen lässt, mit klarer Rollensetzung, präzisen
Aufgabenstellungen und belastbaren Ergebnissen. Nach Abschluss nutzen Sie ChatGPT als
integriertes Arbeitssystem statt als Einzeltool – strukturiert, kontextbewusst und
verlässlich im beruflichen Alltag.

Lernziele
ChatGPT als integriertes Arbeitssystem verstehen
Modelle und Funktionen effizient einsetzen
Canvas, Recherche und Voice produktiv nutzen
Projects, Memory und Custom GPTs anwenden
Agentische Funktionen und Integrationen einsetzen
Multimodale Inhalte erstellen

Kursinhalte
ChatGPT als integrierte Arbeitsplattform verstehen

Vom reinen Chat zum durchgängigen Arbeitssystem
Plan-Tiers: Free, Go, Plus, Pro, Business, Enterprise und deren Leistungsumfang

https://www.tectrain.at/kurskatalog/kuenstliche-intelligenz-machine-learning/ki-anwender/chatgpt-als-integriertes-arbeitssystem
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Modellfamilien kennenlernen
Zusammenspiel von Modell, Tools und Kontext als zentrales Arbeitsprinzip

Effiziente Nutzung der Oberfläche und Arbeitsmodi
Modi Instant, Thinking und Pro im gezielten Einsatz
Datei-Upload als Grundlage für kontextbasiertes Arbeiten
Custom Instructions und Personality Settings
Library als persistente Dateibasis
Systemspezifisches Prompten

Strukturierte Arbeitsprozesse mit Canvas und erweiterten Funktionen
Text- und Code-Canvas, Inline-iteratives Arbeiten
Versionsstände und gezielte Teilbearbeitung
Übergabepunkte zu Word, Drive und eigenen Tools
Integrierte Web-Suche, Fast Answers und Deep Research mit Quellen
Voice-Funktionen inklusive Record Mode zur Transkription und Strukturierung

Kontext und Personalisierung
Projects als zentrale Wissensbasis aus Dateien, Chats und Einstellungen
Unterschied zwischen Project Memory und globalem Cross-Chat Memory
Geteilte Projekte für Team-Workflows
Custom GPTs: Aufbau, Pflege und sinnvoller Einsatz

Agentische Funktionen
Agent Mode für autonome Browser- und Tool-Prozesse
Tasks zur zeitgesteuerten Automatisierung wiederkehrender Abläufe
Grenzen, Kontrollpunkte, realistische Use-Cases

Integrationen und Erweiterbarkeit
Apps zur Anbindung von Google Workspace, Microsoft 365, Notion, Slack, GitHub,
Box und Dropbox

Multimodale Erstellung
Bilderstellung und -bearbeitung in der Oberfläche
Voice-Ausgabe in Texten und Dialogen

Voraussetzungen
Allgemeiner Umgang mit Windows sowie Grundlagen KI - Wissen
Empfohlen wird ein eigener ChatGPT Pro Account

Zielgruppe
Wissensarbeiter:innen
Office-Anwender:innen
Projektverantwortliche
Teamleiter:innen
Fach- und Führungskräfte
KI-Interessierte
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Termine

Datum Dauer Ort Preis

28.10.2026 1 Tag Wien € 650,00
28.10.2026 1 Tag Online € 650,00

20.01.2027 1 Tag Wien € 650,00

20.01.2027 1 Tag Online € 650,00


