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Die tecTrain GmbH zählt zu Österreichs führenden Anbietern für Aus- und Weiterbildung in den Bereichen 

IT und Business Skills und qualifiziert jährlich über 12.000 TeilnehmerInnen auf höchstem Niveau.  

Zur Verstärkung am Standort Graz suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen/e Mitarbeiter/in im 

Vertrieb auf Teilzeit- (mind. 30 Wochenstunden) oder Vollzeitbasis. 

 

Zu Ihren zukünftigen Aufgaben zählen: 

▪ Erstellung von Angeboten, Aufträgen sowie laufende 

Kundendatenpflege 

▪ Unterstützung bei Organisations- und 

Planungsaufgaben 

▪ Laufende (Bestands) Kunden-Betreuung 

▪ Telefonische und persönliche Beratung von 

Interessenten/innen im Schulungsumfeld 

▪ Unterstützen bei Vertriebs-Kampagnen 

▪ Unterstützung des Key Account-Managements 

▪ Eigenständiges Arbeiten im Vertriebsteam 

▪ Laufende Kommunikation mit internen und  

externen Ansprechpersonen 

Das bringen Sie mit: 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

▪ Vorhandene Vertriebserfahrung von Vorteil 

▪ Interesse an der Erwachsenenbildung mit Fokus auf  

IT- und Digitalisierung 

▪ Gute Kommunikationsfähigkeit und ausgeprägte 

Kundenorientierung 

▪ Sicheres und kompetentes Auftreten 

▪ Ausgezeichnete Deutsch- und sehr gute 

Englischkenntnisse (in Wort und Schrift) 

▪ Gute IT-Kenntnisse 

▪ Sehr gute MS Office Kenntnisse  

(Schwerpunkt Excel und Outlook) 

▪ Führerschein der Klasse B (wünschenswert) 

Bei uns erwartet Sie eine herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgabe, bei der Sie Ihre Fähigkeiten 

einsetzen und durch regelmäßige Aus- und Weiterbildung auch erweitern können. Nach einer gründlichen 

Einschulung bieten wir Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit einer langfristigen Perspektive sowie 

die Zusammenarbeit in einem dynamischen Team mit familiärer Atmosphäre und guter Work-Life-Balance. 

Ihr Monats-Bruttogehalt beträgt zwischen € 2.400,- und € 2.800,- bei Vollzeitbeschäftigung je nach 

Qualifikation und Berufserfahrung. 
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