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Microsoft 365 Copilot für Office
Vorbereitung auf die Zertifizierung für IPMA Level C und D

Mit diesem exklusiven Microsoft 365 Copilot für Office Bundle erwerben Sie umfassendes Know-how für 
den produktiven Einsatz von Copilot in den wichtigsten Microsoft 365-Anwendungen und steigern so nach-
haltig Ihre Effizienz im Arbeitsalltag.

Zielgruppe

Dauer & Orte
1,5 Tage (12 UE) 9:00 - 17:00 Uhr
Wien, Graz & online

Anwender:innen, die Copilot in Teams, 
Outlook, Word, PowerPoint und Excel 
gezielt einsetzen möchten, um ihre 
tägliche Arbeit effizienter, strukturierter 
und produktiver zu gestalten.

Kursinhalte 
	9 Microsoft 365 Copilot für Teams & Outlook 

Meetings effizient vorbereiten und nachbereiten, 
E-Mails schneller verfassen und Informationen 
gezielt zusammenfassen.

	9 Microsoft 365 Copilot für Word & PowerPoint 
Dokumente und Präsentationen mit KI schneller 
erstellen, überarbeiten und professionell  
gestalten.

	9 Microsoft 365 Copilot für Excel 
Daten analysieren, Formeln erstellen, Auswer-
tungen durchführen und Erkenntnisse verständ-
lich visualisieren.

Kursdetails

Abschluss
Nach Seminarabschluss erhalten Sie 
ein tecTrain-Teilnahmezertifikat.

Bundle-Konditionen: Dieses Kurs-Bundle umfasst mehrere Kursmodule, die auch einzeln buch-
bar sind, und bietet Ihnen im Vergleich zu den Einzelkursen einen erheblichen Preisvorteil!

Kontakt  tecTrain Wien  tecTrain Graz 
+43 50 4510-0
Mo-Do 8-17 Uhr
Fr 8-14 Uhr 

Rinnböckstraße 3
Stiege I
A-1030 Wien 

Sankt-Peter-Gürtel 10b
1. Obergeschoß
A-8042 Graz

Partner-Standort
Gewerbepark Urfahr 6
A-4040 Linz

tecTrain Linz 
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Terminplan 2026/2027/2028 Wien, Graz & Virtual Classroom 
Microsoft 365 Copilot für Office

14.10.2026 - 21.10.2026Graz & Virtual Classroom

Microsoft 365 Copilot für Teams und Outlook 03.12.2026
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Word und PowerPoint 03.12.2026
13:00 - 17:00

Microsoft 365 Copilot für Excel 10.12.2026
09:00 - 12:30

03.12.2026 - 10.12.2026Wien & Virtual Classroom

Microsoft 365 Copilot für Teams und Outlook 11.02.2027
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Word und PowerPoint
11.02.2027
13:00 - 17:00 

Microsoft 365 Copilot für Excel 19.03.2027
09:00 - 12:30

11.02.2027 - 19.03.2027Graz & Virtual Classroom

Microsoft 365 Copilot für Excel 08.02.2027
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Teams und Outlook 30.03.2027
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Word und PowerPoint 30.03.2027
13:00 - 17:00

08.02.2027 - 30.03.2027Wien & Virtual Classroom

Microsoft 365 Copilot für Teams und Outlook 02.08.2027
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Word und PowerPoint 02.08.2027
13:00 - 17:00

Microsoft 365 Copilot für Excel 14.09.2027
09:00 - 12:30

02.08.2027 - 14.09.2027Graz & Virtual Classroom

Microsoft 365 Copilot für Teams und Outlook 13.05.2027
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Word und PowerPoint 13.05.2027
13:00 - 17:00

Microsoft 365 Copilot für Excel 08.06.2027
09:00 - 12:30

13.05.2027 - 08.06.2027Wien & Virtual Classroom

Microsoft 365 Copilot für Excel 25.01.2028
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Teams und Outlook 07.02.2028
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Word und PowerPoint 07.02.2028
13:00 - 17:00

25.01.2028 - 07.02.2028Graz & Virtual Classroom

Microsoft 365 Copilot für Teams und Outlook 20.10.2027
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Word und PowerPoint 20.10.2027
13:00 - 17:00

Microsoft 365 Copilot für Excel 17.11.2027
09:00 - 12:30

20.10.2027 - 17.11.2027Wien & Virtual Classroom

Microsoft 365 Copilot für Excel 14.10.2026
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Teams und Outlook 21.10.2026
09:00 - 12:30

Microsoft 365 Copilot für Word und PowerPoint 21.10.2026
13:00 - 17:00
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